Administrativni pracovnik — koordinator
kancelare Erwin Bohm Institutu

Uvod a popis pracovni naplné

organizace chodu kancelare
komunikace E-mailova a telefonicka
vyfizovani smluvni agendy

zajisténi evidence dokumentt
vedeni archivu

Pozadujeme

organiza¢ni schopnosti

zodpovédny pristup k praci

smysl pro systém a potadek
peclivost, samostatnost a spolehlivost
prace s PC

vyhodou znalost ucetnictvi

Nabizime

piijemné zazemi

flexibilni pracovni dobu

pracovisté v blizkosti centra Liberec
dobra dostupnost

préaci dohodou

Zivotopisy zasilejte na adresu: pro.eva@icloud.com

PhDr. Eva Prochazkova, PhD. Erwin B6hm Institut www.ebinbio.cz
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